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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 26 DEL DIA 28 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

OBJETIVO (S) Realizar lareunion de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de hacer revision de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el proceso de puesta en marcha
No. NOMBRES Y No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
APELLIDOS ¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

JOSE DAVID 80733057 X BIKELIFE idmarin75@misena.edu. | 319 6478526 |

1 MARIN MORALES
co

2 DERLY ANDREA 65631684 X SENA SBDC Daparradoa@gmail.com 3185274554

PARRADO ACOSTA

s )‘)&%)’

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.26

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de asesoria de la empresa ID
72761 BIKELIFE en el proceso de puesta en marcha de Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 28 de febrero | HORA INICIO: 2:00 pm HORA FIN:
de 2023 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: El social plaza DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
samaria DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision actividades contractuales de la 89 a la 99
2. Revision de indicadores

3. Compromisos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (a),
con el fin de hacer revision de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el
proceso de puesta en marcha

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.

La empresa BIKELIFE fue asignada para su seguimiento en el mes 8 de operaciones. No se ha
realizado entrega formal por medio de acta, se desconoce la actividad econdmica y estado actual
de la empresa. El objetivo de esta primera reunién es conocer la empresa, el empresario, el estado
actual de la empresa. Telefonicamente se ha tenido contacto con el empresario desde la
asignacién de la empresa. No se habia programado visita puesto que el contrato de la orientadora
ha sido legalizado el 17 de febrero de 2023. Se realiza acompafamiento a la empresa en su visita
namero 3 de interventoria. En la revision previa se observa que el empresario tiene plataforma
actualizada, esta ejecutando indicadores de gestion que seran validados en esta interventoria. La
empresa inicia en su nueva sede en el mes de febrero de 2023.

1. ACTIVIDADES CONTRATUALES DE LA 89 A LA 99
ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR

El compromiso de aporte del emprendedor corresponde a $10.602.192, representados en:

GD-F-007 V04




SENA

N

VISITA DESCRIPCION

El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de § 10.602.192,00 representados en:

Especie:

$5.815.000: Maquinaria y equipo: Cabina sonido: $800.000, Camilla masajes: $1.600.000, Carpa plegable:
$1.250.000, Cava Liquido: $95.000, Mesa plegable: $1.750.000, Micréfono inalambrico: $320.000

$650.000: Dotaciones

$1.200.000: Material Publicitario

Meta

Dinero:

Legalizacion empresa: $182.000

Salario del emprendedor: $2.755.192

Nota: Para la validacion del aporte, ver Protocolo Validacion aporte social del emprendedor

El emprendedor registro el aporte ante la Camara de Comercio como capital autorizado $106.030.000, suscrito y
1 pagado por un valor de $10.603.000. Tiene pendiente evidenciar los aportes en especie y dinero; asi como,

registrar la totalidad del aporte, en el libro de Actas y Registro de Accionistas, ademas, de evidenciar estos aportes

en la contabilidad de la empresa.

El emprendedor debera evidenciar la totalidad del aporte, y debera registrarlo en la camara de comercio, la

contabilidad, en los libros de actas y accionistas; asi mismo, evidenciar los demas aportes en especie y dinero.
2

Se le recuerda que debe evidenciar el aporte en la actividad 89 de la plataforma de acuerdo con el Protocolo
Validacion aporte social del emprendedor.

A la fecha el emprendedor se encuentra documentando el aporte conjuntamente con su
profesional contable como se establece en el protocolo, una vez entregue el informe con
los respectivos soportes el SBDC procedera con el acta de aprobacién y respectivo aval.

El emprendedor manifiesta que tiene todos los aportes fisicos 0 en especie. Se sugiere
realizar comprobante de pago de dos meses de salario para validar el aporte en dinero
correspondiente al salario gerente. Se debe validar el aporte de 1.200.000 de publicidad
gue también se debe verificar como aporte del emprendedor.

El empresario manifiesta que quiere trasladar dos millones de pesos para otra actividad.
La interventora manifiesta que este traslado debe hacerse con aprobacion por parte de
orientadora de emprendedora por acta.

El aporte se carga por la actividad 89.

ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO

Las actas que se han realizado con el emprendedor en el proceso de puesta en marcha
corresponden a:

No. DE ACTA FECHA MES EN PLATAFORMA OBJETO

17 5 de julio de 2023 1 * Realizar seguimiento al proceso
de interventoria

18 8 de agosto de 2023 2 Revision del proceso de
legalizacion del predio,
socializacién de formatos

20 21 de septiembre de 2023 3 Realizar seguimiento al proceso de

interventoria

21 13 de octubre de 2023 4 Realizar seguimiento al proceso de
interventoria
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22 25 de octubre de 2023 4 Realizar seguimiento al proceso de
interventoria

23 26 de octubre de 2023 4 Realizar seguimiento al proceso de
interventoria

24 24 de noviembre de 2023 5 Realizar seguimiento al proceso de
interventoria

25 15 de diciembre de 2023 6 Realizar seguimiento al proceso de
interventoria

Compromiso: subir la presente acta a la plataforma de fondo emprender

ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR

De acuerdo a las fechas determinadas para realizar y subir los informes al interventor, se
realiza la verificacion de los mismos los cuales se encuentran al dia al mes de febrero de
2023. A la fecha se han subido:

NO. DE INFORME

MES EN PLATAFORMA

OBSERVACIONES

1 (junio 28 a 30 de junio)

2 (1 julio al 31 de agosto)

3 (1 de septiembre al 30 de octubre)

4 (1 de nov al 30 de diciembre)

ON|O W[~

5 (30 de dic a 28 de febrero)

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA

No se ha cargado el inventario de garantias mobiliarias. La contadora se encuentra

actualizando el formato para cargar por la actividad 92.

ACTIVIDAD 93 INFORMACION TRIBUTARIA

La informacion tributaria y contable se ha revisado y esta al dia y validada por la
interventora a enero de 2023.

ACTIVIDAD 95 PUBLICIDAD DE LOGOS - ACTIVIDAD 96 EVIDENCIA DE EVENTOS

DE MERCADEO

Se tiene establecido un compromiso de 9 eventos de mercadeo, los cuales deben llevar
los respetivos logos, en plataforma se encuentran validados 2 eventos de contrapartidas
(pendon y tarjetas de presentacion). Durante marzo se deberan validar los otros 7 eventos.
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Meta

Cantidad Descripcion
1 Entrega de Kits (souvenirs) para
empresas
Pendon

Valla Publicitaria

Tarjetas de Presentacion

Portafolio de servicio

Pagina Web Corporativa

Participacion en ferias

Publicidad en redes sociales

Pautas pagadas en redes sociales

Total

wl|=al=l=alalalalal=

ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS

Se tiene establecido un compromiso de x contrapartidas, donde a la fecha se han cumplido
con 1, las cuales se relacionan a continuacion:

No. de contrapartida Fecha Poblacion Avalado Revisién en Plataforma
1 21 de julio Aprendices centro de Subdirector centro de comercio y Si
2022 comercio y servicios servicios

ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD

La contabilidad esta cargada en plataforma al mes de enero de 2023. Validada y aprobada

por interventoria.

ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES

La camara de comercio del 2023 se cargd con direccion actualizada el 17 de enero de
2023. El informe de innovacion y componente ambiental se cargo el 17 de febrero de 2023
Se solicita al emprendedor cargar el manual de funciones de la empresa.

2. REVISION DE INDICADORES

INDICADOR META EJECUCION A LA FECHA VALIDADO POR OBSERVACIONES
INTERVENTORIA
Empleo 4 No. 4 2 empleos Se han validado empleos
100% gerente y contador. Se
contrata en febrero guia
turistica y mecénico para
validar en junio
Ejecucién presupuestal 80.000.000
Mercadeo 9 2 Pendén y tarjetas de | En el mes de marzo se
22% presentacion validaran los demas
eventos de mercado
Contrapartidas 5 1 Una contrapartida Durante marzo y abril se
20% espera validar las
contrapartidas faltantes
Produccion 1240 ciclo paseos 0 0 La empresa hizo apertura

660 ruta biciturismo

236 lavado de bicicletas
122 mantenimiento
general de bicicletas

138 alistamiento de
bicicletas

del negocio el 25 de febrero
de 2023
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160 transporte de ciclista y
cicla
66 alquiler de bicicleta

Ventas $165.851.000 0 0
EMPLEO:
Cantidad Cargo Condicién
1 Gerente general Sin condicion
Meta 1 Contador Sin condicion
1 Mecanico Sin condicién
1 Guia Turistico Sin condicion
Total 4

A la fecha se han contratado x personas, en los siguientes cargos:

CARGO NOMBRE TIPO DE CONTRATO FECHA INICIO SEGURIDAD SOCIAL
FECHA FIN
Gerente José David Marin Termino indefinido 1 de julio de 2022 EPS
PENSION
ARL
CAJA
Mecénico Javier Pefia Lugo Termino fijo 24 de febrero de 2023 a 29 | EPS
de junio de 2023 PENSION
ARL
CAJA
Guia turistico Johana Roci6é Marin Termino indefinido 11 de febrero de 2023 EPS
PENSION
ARL
CAJA
Contador Diana Carolina Rios | Prestacion de servicios 1 de julio de 2023 La contadora aporta su
Acosta seguridad social como

independiente

- Reglamento interno de trabajo: se tiene cargado este reglamento

- Pagos a la seguridad social: se encuentran al dia

-  SG-SST: no se ha realizado.

PRODUCCION Y VENTAS

CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO
1.240 Ciclo Paseo (paseo en bicicleta) Corporativo
METAS 660 Ruta Biciturismo (turismo en bicicleta pasadia)

236 Lavado de Bicicleta

122 Mantenimiento General de Bicicleta

138 Alistamiento de Bicicleta

160 Transporte de Ciclista y/o Biciturista

66 Alguiler de Bicicleta
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3.6 Gestion en Ventas

VISITA VALOR* DESCRIPCION

El emprendedor tiene el compromiso de generar ingresos por concepto de la venta Ciclo Paseo
(paseo en bicicleta) Corporativo, Ruta Biciturismo (turismo en bicicleta pasadia), Lavado de
Bicicleta, Mantenimiento General de Bicicleta, Alistamiento de Bicicleta, Transporte de Ciclista y/o
Biciturista, Alquiler de Bicicleta

1 30 La empresa se encuentra en etapa pre-operativa, aln no ha iniciado las ventas.

La empresa se encuentra en etapa operativa, pero alin no se ha podido superar esta etapa, debido
que no se habia legalizado el lugar de operacion

Meta $165.851.000

Se han presentado los informes de ventas de los meses de junio, julio, agosto y septiembre de
2022, en ceros.

Se recuerda que los informes de ventas se presentan en plataforma (pestafia Ventas Totales),
dentro de los 5 primeros dias calendario del mes siguiente al reporte.
* Se incluyen las ventas que estén facturadas, contabilizadas, declaradas (si aplica para la fecha de la visita) y reportadas en la plataforma.

A la fecha no se tienen ventas reportadas ni validadas por el interventor.

CONCLUSIONES

La empresa no fue asignada por acta por parte del orientador que venia acompanando la
empresa durante 2022, en esta reunion se reconoce el estado actual de la empresa y se
actualiza la informacién segun lo evidenciado en la plataforma y en segln lo evidenciado en la
interventoria.

Quedan como compromisos por parte del SBDC la gestidon de las contrapartidas.
Una vez el emprendedor valide con contadora los aportes en especie y dinero se procedera a

expedir el acta de valide el aporte del emprendedor. Esto se considera segun los tiempos de la
empresa contable para el mes de abril.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Tramitar contrapartidas Orientador Marzo y abril
Emprendedor
Aval de aportes emprendedor Orientador Abril 2023
Emprendedor

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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