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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 26 DEL DÍA  28  DEL MES DE FEBRERO   DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de hacer revisión de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el proceso de puesta en marcha  

No. NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

JOSE DAVID 
MARIN MORALES 

80733057   X BIKELIFE jdmarin75@misena.edu.
co 
 

319 6478526 
 

 

 

2 DERLY ANDREA 
PARRADO ACOSTA 

65631684  X  SENA SBDC Daparradoa@gmail.com 3185274554  
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ACTA No.26 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de asesoría de la empresa ID  

72761 BIKELIFE en el proceso de puesta en marcha de Fondo Emprender 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 28 de febrero 
de 2023 

 

HORA INICIO: 2:00 pm HORA FIN: 
6:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: El social plaza 
samaria 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
DE INDUSTRIA Y  SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Revisión actividades contractuales de la 89 a la 99 

2. Revisión de indicadores 

3. Compromisos  

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), 
con el fin de hacer revisión de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el 
proceso de puesta en marcha 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento. 
 
La empresa BIKELIFE fue asignada para su seguimiento en el mes 8 de operaciones. No se ha 
realizado entrega formal por medio de acta, se desconoce la actividad económica y estado actual 
de la empresa. El objetivo de esta primera reunión es conocer la empresa, el empresario, el estado 
actual de la empresa. Telefónicamente se ha tenido contacto con el empresario desde la 
asignación de la empresa. No se había programado visita puesto que el contrato de la orientadora 
ha sido legalizado el 17 de febrero de 2023.  Se realiza acompañamiento a la empresa en su visita 
número 3 de interventoría. En la revisión previa se observa que el empresario tiene plataforma 
actualizada, esta ejecutando indicadores de gestión que serán validados en esta interventoría. La 
empresa inicia en su nueva sede en el mes de febrero de 2023.  
 

 
1. ACTIVIDADES CONTRATUALES DE LA 89 A LA 99 

 
ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR 
 
El compromiso de aporte del emprendedor corresponde a $10.602.192, representados en: 
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A la fecha el emprendedor se encuentra documentando el aporte conjuntamente con su 
profesional contable como se establece en el protocolo, una vez entregue el informe con 
los respectivos soportes el SBDC procederá con el acta de aprobación y respectivo aval. 
 
El emprendedor manifiesta que tiene todos los aportes físicos o en especie. Se sugiere 
realizar comprobante de pago de dos meses de salario para validar el aporte en dinero 
correspondiente al salario gerente. Se debe validar el aporte de 1.200.000 de publicidad 
que también se debe verificar como aporte del emprendedor.  
El empresario manifiesta que quiere trasladar dos millones de pesos para otra actividad. 
La interventora manifiesta que este traslado debe hacerse con aprobación por parte de 
orientadora de emprendedora por acta.  
El aporte se carga por la actividad 89.  
 
 
ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO 
 
Las actas que se han realizado con el emprendedor en el proceso de puesta en marcha 
corresponden a: 
 

No. DE ACTA FECHA MES EN PLATAFORMA OBJETO 

17 5 de julio de 2023 1 * Realizar seguimiento al proceso 
de interventoría 
 

18 8 de agosto de 2023 2 Revisión del proceso de 
legalización del predio, 
socialización de formatos  

20 21 de septiembre de 2023 3 Realizar seguimiento al proceso de 
interventoría 
 

21 13 de octubre de 2023 4 Realizar seguimiento al proceso de 
interventoría 
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22 25 de octubre de 2023 4 Realizar seguimiento al proceso de 
interventoría 
 

23 26 de octubre de 2023 4 Realizar seguimiento al proceso de 
interventoría 
 

24 24 de noviembre de 2023 5 Realizar seguimiento al proceso de 
interventoría 
 

25 15 de diciembre de 2023 6 Realizar seguimiento al proceso de 
interventoría 
 

 
Compromiso: subir la presente acta a la plataforma de fondo emprender 
 
 
ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR 
 
De acuerdo a las fechas determinadas para realizar y subir los informes al interventor, se 
realiza la verificación de los mismos los cuales se encuentran al día al mes de febrero de 
2023. A la fecha se han subido: 
 

NO. DE INFORME MES EN PLATAFORMA OBSERVACIONES 

1 (junio 28 a 30 de junio) 1  

2 (1 julio al 31 de agosto) 3  

3 (1 de septiembre al 30 de octubre) 5  

4 (1 de nov al 30 de diciembre) 7  

5 (30 de dic a 28 de febrero) 9  

 
 
ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA 
 
No se ha cargado el inventario de garantías mobiliarias. La contadora se encuentra 
actualizando el formato para cargar por la actividad 92.  
 
ACTIVIDAD 93 INFORMACIÓN TRIBUTARIA  
 
La información tributaria y contable se ha revisado y esta al día y validada por la 
interventora a enero de 2023.  
 
 
ACTIVIDAD 95 PUBLICIDAD DE LOGOS - ACTIVIDAD 96 EVIDENCIA DE EVENTOS 
DE MERCADEO 
 
Se tiene establecido un compromiso de 9 eventos de mercadeo, los cuales deben llevar 
los respetivos logos, en plataforma se encuentran validados 2 eventos de contrapartidas 
(pendón y tarjetas de presentación). Durante marzo se deberán validar los otros 7 eventos.  
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ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS 
 
Se tiene establecido un compromiso de x contrapartidas, donde a la fecha se han cumplido 
con 1, las cuales se relacionan a continuación: 
 

No. de contrapartida Fecha Población Avalado Revisión en Plataforma 

1 21 de julio 
2022 

Aprendices centro de 
comercio y servicios 

Subdirector centro de comercio y 
servicios 

si 

 
ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD 
 
La contabilidad esta cargada en plataforma al mes de enero de 2023. Validada y aprobada 
por interventoría.  
 
 
ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES 
 
La cámara de comercio del 2023 se cargó con dirección actualizada el 17 de enero de 
2023. El informe de innovación y componente ambiental se cargo el 17 de febrero de 2023 
Se solicita al emprendedor cargar el manual de funciones de la empresa.  
 
 

2. REVISIÓN DE INDICADORES 
 

INDICADOR META EJECUCION A LA FECHA VALIDADO POR 
INTERVENTORÍA 

OBSERVACIONES 

Empleo 4 No. 4 
100%  

2 empleos Se han validado empleos 
gerente y contador. Se 
contrata en febrero guía 
turística y mecánico para 
validar en junio 

Ejecución presupuestal 80.000.000    

Mercadeo 9 2 
22% 

Pendón y tarjetas de 
presentación  

En el mes de marzo se 
validarán los demás 
eventos de mercado 

Contrapartidas 5 1 
20% 
 

Una contrapartida Durante marzo y abril se 
espera validar las 
contrapartidas faltantes 

Producción  1240 ciclo paseos 
660 ruta biciturismo 
236 lavado de bicicletas 
122 mantenimiento 
general de bicicletas 
138 alistamiento de 
bicicletas 

0 0 La empresa hizo apertura 
del negocio el 25 de febrero 
de 2023 
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160 transporte de ciclista y 
cicla 
66 alquiler de bicicleta 

Ventas $165.851.000 0 0  

 
 
 
 
EMPLEO: 

 
 
A la fecha se han contratado x personas, en los siguientes cargos: 
 

CARGO NOMBRE TIPO DE CONTRATO FECHA INICIO 
FECHA FIN 

SEGURIDAD SOCIAL 

Gerente  José David Marín Termino indefinido 1 de julio de 2022 EPS 
PENSION 
ARL 
CAJA 

Mecánico  Javier Peña Lugo Termino fijo 24 de febrero de 2023 a 29 
de junio de 2023 

EPS 
PENSION 
ARL 
CAJA 

Guía turístico  Johana Roció Marín  Termino indefinido 11 de febrero de 2023 EPS 
PENSION 
ARL 
CAJA 

Contador  Diana Carolina Ríos 
Acosta 

Prestación de servicios 1 de julio de 2023 La contadora aporta su 
seguridad social como 
independiente 

 
- Reglamento interno de trabajo: se tiene cargado este reglamento 
- Pagos a la seguridad social: se encuentran al día 
- SG-SST: no se ha realizado.  

 
 
 
PRODUCCIÓN Y VENTAS 
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A la fecha no se tienen ventas reportadas ni validadas por el interventor. 
 

CONCLUSIONES 
La empresa no fue asignada por acta por parte del orientador que venia acompañando la 
empresa durante 2022, en esta reunión se reconoce el estado actual de la empresa y se 
actualiza la información según lo evidenciado en la plataforma y en según lo evidenciado en la 
interventoría.  
 
Quedan como compromisos por parte del SBDC la gestión de las contrapartidas.  
 
Una vez el emprendedor valide con contadora los aportes en especie y dinero se procederá a 
expedir el acta de valide el aporte del emprendedor. Esto se considera según los tiempos de la 
empresa contable para el mes de abril.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Tramitar contrapartidas  Orientador  

Emprendedor 
Marzo y abril 
 

Aval de aportes emprendedor Orientador  
Emprendedor 

Abril 2023 

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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